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INFORMAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Febbraio 2016 — Aprile 2016

Giugno 2013 — Ottobre 2015

Settembre 2014 — Settembre
2015
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Assistente di produzione e direzione
Orchestra, Ensemble e Coro Accademico dell' Universita degli Studi di Milano
Via Sant' Antonio 12, www.orchestra.unimi.it

Stage curricolare con le mansioni di.

= Gestione e redazione delle borse di studio, degli accordi di collaborazione per e senza P.IVA e della
piattaforma INPS/ex ENPALS in merito all attivita lavorativa dei musicisti

« Preparazione documenti di sunto economico
» Gestione dei documenti riepilogativi inerentt al 730/UNICO

= Gestione dell'ufficio stampa e dell'advertising attraverso la stesura e la diffusione di comunicati
stampa

= Creazione del materiale di stampa (pieghevoli di sala e locandine) tramite il programma di
produzione editoriale InDesign

= Gestione delle audizioni del Coro Accademico

= Accoglienza di sala durante i concerti dell'Orchestra UniMi e dellEnsemble Accademico

Segretaria presso ufficio per a didattica
Segretena didattica del dipartimento di Informatica dell'Universita degli Studi di Milano
Via Comelico 39, Milano

Collaborazione studentesca con le manstoni di:

» Rapporto col pubblico (studenti, docent, colleghi ed esterni) tramite mansione di sportelio
informazioni € gestione mail

= Gestione calendario appelli e orari con e senza software specifico

» Apertura appelli

= Gestione dell'ter di apertura e chiusura tirocini interni ed esterni all'Universita
= Gestione regolamenti di dipartimento

» Segretaniato generico

Web designer

Cloverthree, Via Carlo Mademo, 2, www.cloverthree. it
Societa sportiva studentesca dell'Universita Statale di Milano

« Creazione e gestione del sito della casa di champagne Vranken-Pommery
www.vrankenpommery.it , e de! sito della societa sportiva studentesca dell Universita degli Studi di
Milano www.unimisport it

= Tecnologie usate: CMS Weebly

« Linguaggi usatt
« HTML5
= CSS3
= Javascnpt
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- PHP

Giugno 2012 —-Gennaio 2015 Docente di matematica
Istituto Maria Ausiliatrice
Via Caldone 34, Lecco

« Preparazione e spiegazione, durante le settimane di recupero in gennaio e giugno, de! programma
di matematica svolto durante I'anno scolastico in vista dell'esame di riparazione di
febbraio/settembre

« Classi coinvolte: dalla | alla 11l liceo scientifico (scienze applicate, scienze umane, sportivo)
Aftivita o settore Insegnamento

Gennaio 2010 - Giugno 2014 Ripetizioni di matematica ed informatica

= ripetizioni ed aiuto nello studio a casa a studenti dei van gradi della scuola superiore di | e Il grado
Attivita o settore Insegnamento

Ottobre 2012 - Marzo 2014  Docente di informatica
Comune di Mandello del Lario,
23826, Lecco

= docente di informatica allinterno dei corsi comunali “Informatica di base” ed “Intemet Avanzato”

Attivita o settore Insegnamento

Maggio 2012 — Settembre 2012 Bibliotecaria
Biblioteca del Dipartimento di Fisica dell'Universita degli Studi di Milano

Collaborazione studentesca con le mansioni di:

= inventariato e catalogazione dei volumi della biblioteca in vista di un possibile trasferimento della
stessa

= rapporto col pubblico per il prestito libri

Agosto 2010 Volontariato
Oratorio Giovanni Paolo 1
Librino (CT)

= educatrice ed animatrice per bambini dai 6 ai 13 anni in un contesto ad alto tasso di criminalita
organizzata e non

Attivita o settore Volontariato

ISTRUZIONE E FORMAZIONE o

Attuaimente VI anno di pre-accademico in Percussioni Classiche
Scuola Civica di Musica
Via Stilicone 34, Milano

Attualmente  Laureanda in Informatica
Dipartimento di Informatica, Universita degli Studi di Milano
Via Comelico 39, Milano
* Basi di dati
* Progettazione del software

= Reti di calcolatori
» Sistemi operativi
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= Crittografia
= Algoritmi e strutture dati
= Informatica giuridica

Giugno 2011 Diploma di maturita scientifica
Istituto Maria Ausiliatrice
Via Caldone 34, Lecco

= Voto conseguito: 85/100

COMPETENZE PERSONALI a

Linguamadre  ltaliano

Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

Inglese B1 B1 B1 B1 B1

Livelli: A1/A2. Utente base - B1/B2: Utente intermedio - C1/C2. Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Rifeimento delle Lingue

Competenze comunicative = Possiedo una distinta capacita di comunicazione e pazienza acquisita durante l'esperienza presso la
segreteria didattica del dipartimento di Informatica e durante le varie attivita di insegnamento
= Capacita di lavorare in team

Competenze organizzativee  » Leadership e diplomazia acquisita durante l'esperienza come rappresentante degli studenti e come
gestionali segretaria
= Precisione, riservatezza e professionalita acquisite durante le attivita di segretariato e stage in
quanto avente a che fare con dati sensibili di studenti e musicisti
= dinamicita, flessibilita, adattabilita e capacita di gestione del tempo acquisite nell'esperienza di
riuscire a collimare Universita, Scuola di Musica e lavoro

Competenza digitale AUTOVALUTAZIONE
Elaborazione . : ; i :
delle Comunicazione CE:e :Zmﬁgﬁﬁd' Sicurezza R'sorggllg;? di
informazioni P

Utente avanzato = Utente avanzato = Utente avanzato = Utente intermedio = Utente avanzato

= distinta padronanza degh strumenti della suite Microsoft Office (Word, Excel, Power Point, Access)
= buona padronanza del programma di produzione editoriale InDesign
= conoscenza det linguagg:

= Assembly

= C

s Java, Javascript

= F#, Python

e PHP, HTML, CSS

Patentediguida B
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Menzioni  Vincitrice della borsa di studio CIDIS per 'AA 2011/2012
Vincitrice della borsa di studio per merito UniMi per 'AA 2012/2013

Autorizzo il trattamento dei dati sopra riportati ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. 196/2003. La sottoscritta, consapevole della responsability penale prevista, dall'art.
76 del D.P.R. 445/2000, per le ipotesi di falsita in atli e dichiarazioni mendaci ivi indicate, dichiara che le informazioni sopra riportate sono veritiere.
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