Alessia Sguizzardi

Non ho riportato condanne penali e non ho
procedimenti penali in corso.

Bando Scuola di Cinema

Feb2019-
Mar2019

Nov2018-
Dic2018

Lug2016-
Dic2018

Segreteria studenti corsi serali presso la Scuola Civica di Cinema Luchino
Visconti. Iscrizione studenti, controlio assenze, gestione customer, voti,
statini, scrutini e attestati con relativa logistica. Informazioni su corsi e nuove
ammissioni.-Utilizzo piattaforma Hyperplanning. Assistenza alla Direzione del
Dipartimento e supporto al coordinatore.

Producer per ComboCut Film. Organizzazione della filiera produttiva: casting e
gestione burocratica delle figure professionali di riferimento: agenti, autori,
registi, videomaker, fonici, montatori e relativo calendario. Organizzazione e
gestione set.

Producer per Paramount Channel -27ddt-Gru p|:56 Viacom. Gestione degli
speciali cinema onair sul canale. Coordinamento programming, autori,
montatori, spk e controllo messa in onda.

Consulente redazionale per Radio2. Redazione di testi, rubriche. Gestione
relazionale con uffici stampa e giornalisti e relativa organizzazione della
convocazione in studio. Preparazione del piano di produzione associando

tempi e argomenti per i conduttori.

Consulente redazionale perz Rai 5 Memo - L'Agenda Culturale. Relazioni con

Sett2015- ||uffici stampa teatrali, di gallerie d'arte, di case editrici, artisti. Organizzazione

Nov2018 |(de! piano di produzione per le riprese in esterna: coordinamento e
convocazione dei professionisti. -

Gen2014- | Producer presso MTv Italia- Gruppo Viacom. Gestione dei materiali

Dic2014 |jaudio/video, controllo dati auditel, gestione e controllo portale Market per

acquisti, organizzazione sale montaggio, prenotazione e gestione materiali
tecnici in entrata e uscita.




Sett2011-
Dic2014

Sett2013-
Dic2013

Sett2010-|

‘Dic2012

Gen2009-
Dic2009

Gen2008-

Segretaria di edizione / Redazione per Nickelodeon. Programma Avventura da
Paura 3. Casting, preparazione delle schede informative della puntata e dei
concorrenti, segretaria di edizione sul set e assistente al montaggio.

audio/video e coordinamento montaggio e grafica di RVM per la messa in
onda. Preparazione schede ospiti.

Consulente di redazione per Rai3 - Glob—Rassegna stampa. Ricerca materiali |

Producer bresso Geko On-Line. Realizzazione di spot per radio e tv. Gestione
delle richieste del cliente, preparazione offerta, coordinamento montatori e
\grafici, consegna del materiale approvato A/V, fatturazione.

Redattrice per FremantleMedia - Ginnaste-Vite paraliele. Docureality in onda
su MTv. Coordinamento tra Federazione Ginnastica artistica e produzione,
gestione dei materiali A/V e preparazione del piano di produzione per
videomaker e montatori.

Dic2008

Sales support per Komatsu financial Italy SpA. Stesura di comunicati relative
alle campagne promozionali, gestione commerciale del cliente, preparazione
offerte, reportistica per la casa madre Europea.

Segreteria commerciale estero per Trevisan Cometal SpA. Preparazione
contratti e offerte commerciali, relativo follow-up, supporto after sales back
office. Organizzazione agenda, meeting e trasferte dell'Export Manager.

| ISTRUZIONE E FORMAZIONE | |

;[ébrso di SpECiE.I-i.i;Z-éZ-iﬂo;l.é in "M'arketing, Ufficio Stampa e Media Relation presso

:Professional Datagest a Bologna. Il programma sviluppa le tematiche di Guerrilla

marketing, web marketing, strategie di comunicazione aziendale interna ed

esterna, organizzazioni di eventi e agenzie di comunicazione.

Laureata presso la facolta di Lingue all'indirizzo Culture per |'Editoria presso
'Ateneo di Verona con 103/110 (lingue inglese e spagnolo).

A 2014 - Esperienza personale di un anno a Vancouver - Canada (BC)

2009 - Esperienza scolastica e personale a Salamanca/Barcellona - Spagna

2002 !Diploma di maturita psico-pedagogica conseguita presso I'Istituto Magistrale

Isabella d'Este di Mantova con 93/100.

COMPETENZE PERSONALI |

Lingua
madre

Italiano




Altre lingue |[COMPRENSIO PRODUZIONE
NE PARLATO SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione
orale
Inglese e
Spagnolo Ct C1 C1 C1 C1
Francese A2 A2 Al Al Al

Competenze comunicative

Attenzione ai bisogni e priorita, flessibilita nel
refazionarmi con persone e team differenti in periodi
di tempo piuttosto brevi.

Grazie al mio lavoro e al teatro ho buone doti di
ascolto.

liCoordino persone e team e preparo il materiale per Ie'[
irette e i programmi, sempre con tempi e modalita
rapide e ben organizzate per ottenere un risultato
pttimale. Oltre alle capacita di gestione delle attivita
0 imparato anche ad avere un piano di prioritae a
delegare per poter meglio concentrarmi su una
attivita e poterla approfondire e sviluppare.

rganizzare e categorizzare contenuti audiovisivi
estinati alla digitalizzazione; archiviazione e alla
onservazione in formato digitale.

Competenze professionali

Qrganizzazione materiale audio video, ricerche di .
redazione , organizzazione della parte produttiva.
Preparazione schede e dialogo con case editrici, uffici
stampa e giornalisti.

Competenze informatiche

Buona padronanza del sistema operativo windows
per Pc e Lion per Mac. Sono in grado di lavorare su
un montagaio video o grafico.

Patente di guida

B

Autorizzo al trattamento dei dati personali ai sensi degli art. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000.

In fede, Alessia Sguizzardi



