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INFORMAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Da Gennaio 2011 a lutt'oggi

Da Giugno 2010 a Dicembre
2010

Da Ottobre 2007 a Luglic 2009

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Luglic2016

Da Dicembre 2009 a Gennalo
201

Luglio 2007

Curriculum Vitae Barbara Martinelli
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Impiegata Area Risorse Umane
Fondazione Scuole Civiche di Milano, Alzaia Naviglio Grande, 20 — 20144 Milano

» Elaborazione buste paga, gestione cartellini presenze, relazione e gestione dei dipendenti,
pagamento contributi INPS, invio F24, gestione ed elaborazione buste paga collaboratori esterni

Settore Amministrativo

Stage presso Area Risorse Umane
Fondazione Scuole Civiche di Milano, Alzaia Naviglio Grande, 20 — 20144 Mitano

* Elaborazione buste paga dipendenti, controllo cartellini, pagamento contributi INPS

Settore Amministrativo

Tirocinante Studio Commercialista
Fondazione Scuole Civiche di Milano, Alzaia Naviglic Grande, 20 - 20144 Milano

» Registrazione fatture, riconciliazione banche, invio F24

Settore Amministrativo

Master Specializzazione “HR Specialist”
Il Sole 24 ore

= Contratti di lavoro e Relazioni Sindacali.

Diploma di Master in Management delle Imprese Sociali,
Cooperative e non profit
Sda Bocconi — Scuola di Direzione Aziendale

= Progettazione, Aspeiti Giuridici € Fiscali delle organizzazioni non profit, Marketing, Aspetti tributari,
Economia Aziendale, Gestione delle Risorse Umane
Diploma di Master

Laurea in Scienze Politiche con indirizzo Politico Amministrativo

Universita di Cagliani

= Diritio privato, diritlo pubblico, diritto intemazionale, diritto finanziario, diritto del lavoro,
Economia, diritto trbutario, norme sulla sicurezza.

Laurea vecchio ordinamento
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COMPETENZE PERSONALI |

Lingua madre  [taliano

Alire lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
Inglese  Sufficiente ~ Sufficiente Sufficiente Sufficiente _ Sufficiente
Francese  Sufficiente Sufficiente  Sufficiente __ Sufficiente  Sufficiente

Competenze comunicalive - Buona capacita di lavoro in team
« Buona propensione alle interazioni sociali

Competenze organizzativee - Ottima capacita di programmazione e di gestione del carico di lavoro raggiungendo e rispettando
gestionali con metodologia obiettivi e scadenze prefissate

Capacita e competenze  « Conoscenze degli applicativi Microsoft e del pacchetto office, Paghe web Zucchetti ,
informatiche - Buona capacita di navigazione in intemet

Patente diguida B

Dati personali  Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
*Cadice in materia di protezione dei dati personali™.
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